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Circolare n. 167 
 
Prot. n. vedi segnatura                                                                              Bellaria Igea Marina, vedi segnatura 
 

Al personale docente TUTTO  
All’albo /sito web 

  
Agli atti  

 
 
 
Oggetto: corsi di formazione sull’uso delle piattaforme didattiche per la DDI.  
 
Si comunica che, come stabilito nel Collegio dei docenti del 25/2/2021, il calendario dei corsi di formazione 
interni all’Istituto della durata di 10 ore ciascuno, così come di seguito specificato:  

1. Per i docenti della scuola dell’infanzia circa l’uso del computer e degli applicativi GSuite, tenuto 
dall’insegnante C. Manca;  

2. Per i docenti della scuola secondaria di I grado circa la GSuite, tenuto dal Prof. A. Martucci;  
3. Per i docenti di scuola primaria su storytelling e videomaking, tenuto dall’ins. I. Vasini. 

 
Di seguito sono riportati i calendari dei corsi e gli argomenti che verranno trattati: 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA: Corso PC e Gsuite 

  

 

 

 

 

Corso base 

Giorno Ora Argomento 

Martedì 9/3 17-18.30 Nozioni base PC 

File e cartelle 

Uso della tastiera e del 
mouse 

Mercoledì 17/3 17-18.30 Uso di Word 

Formattazione testi 

Gestione tabelle e 
immagini 

Salvataggio 

Giovedì 25/3 17-19 Uso di Internet 

I motori di ricerca 

Salvataggio immagini, 
risorse e pagine web 

Uso della e-mail 
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GSuite 

Lunedì 29/3 17-18.30 Google Drive 

Condivisione di file e 
cartelle 

Digitalizzazione 
documenti 

Sincronizzazione 

Giovedì 15/4 17-18.30 Meet e Calendar 

Creazione di una 
rionione 

Condivisione del 
codice/link 

Condivisione dello 
schermo 

Pianificare una 
riunione con Calendar 

Condivisione di un 
calendario con il team 

Mercoledì 21/4 17-19 Google Groups 

Creazione di un gruppo 
mail 

Wakelet: conoscenza e 
condivisione delle 

collezioni 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: Corso GSuite 

Giorno Ora Argomento 

Martedì 9/3 16-18 Chrome, GMail, Calendar 

Venerdì 19/3 16-18 Classroom e Google Drive 

Martedì 23/3 16-18 Classroom, compiti con Google 
moduli 

Martedì 30/3 16-18 Classroom, compiti con Google 
moduli 

Mercoledì 7/4 16-18 Editing, sito web e chiarimenti 
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SCUOLA PRIMARIA: Corso storytelling e videomaking 

Giorno Ora Argomento 

Venerdì 12/3 17-19 Linee guida per la gestione, 

produzione e utilizzo ai fini 

didattici di immagini e video. Gli 

studenti potranno lavorare in 

modo collaborativo a progetti 

assumendo diversi ruoli: attore, 

regista, addetto al montaggio o 

narratore. 

Venerdì 19/3 17-19 Apps per foto editing: strumenti 

di modifica e filtri, trasformazione 

in artwork. Apps per video 

making da pc e device mobili.  

Giovedì 25/3 17-19 Video storytelling: realizzazione 

di un video step by step. Trailer e 

video: la progettazione e lo 

storyboard, dallo storyboard 

all’autoproduzione. Montaggio 

clip, foto, registrazione voce 

narrante, inserimento audio, 

suoni e musica, transizioni e titoli. 

Esportazione, pubblicazione e 

condivisione. 

2 ore Lavoro di produzione individuale 

Venerdì 9/4 17-19 Idee creative per costruire storie 

costituite dalla integrazione di 

elementi di vario formato (video, 

immagini, suoni, musica, audio, 

testo). 

Condivisione video realizzati.  
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Si precisa che i singoli corsi, sebbene destinati in via prioritaria ai docenti dell’ordine indicato, potranno 
anche essere fruiti anche dai docenti degli altri ordini di scuola.  

I docenti formatori sono tenuti a registrare le presenze dei docenti partecipanti, validi come ore di 
formazione di Istituto, secondo quanto deliberato dal Collegio dei Docenti.  

Sarà inoltre cura dei docenti predisporre l’attestazione delle ore di presenza effettuate da ogni docente.  

 

Confidando nella partecipazione numerosa e fattiva da parte del personale docente, si porgono distinti 
saluti. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
dott.ssa Filomena Ieva 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                                             e per gli effetti dell'art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/93) 
 

 
  

 


